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Работа с учебниками 

инструкция
О СОЗДАНИИ И ОБНОВЛЕНИИ БИБЛИОТЕЧНЫХ
ФОНДОВ УЧЕБНИКОВ, ПОРЯДКЕ ИХ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И МЕРАХ,
ОБЕСПЕЧИВАЮЩИХ СОХРАННОСТЬ ЛИТЕРАТУРЫ Утверждена Министерством просвещения СССР, Госкомиздатом СССР по делам издательств, полиграфии и книжной торговли. Министерством культуры Приказ Минпроса СССР № 79 от 23 05.78 (Извлечение) (...)

 Обязанности школьного коллектива

19.   Директор школы отвечает за организацию работы по созданию и своевременному пополнению библиотечного фонда школьных учебников. Он направляет деятельность педагогического коллектива по формированию у учащихся бережного отношения к учебникам, предусматривает меры по совершенствованию этой работы при планировании учебно-воспитательного процесса на очередной учебный год и обеспечивает систематически контроль за ее выполнением.

Директор школы работает в тесном контакте с (...) организациями школы, направляет деятельность органов ученического самоуправления на воспитание у учащихся бережного отношения к учебной книге

20.    Заместитель директора школы по учебно-воспитательной работе разрабатывает единые требования к учащимся по использованию и сохранности учебников. Совместно с учителями он осуществляет систематически контроль за использованием их в течение всего учебного года, определяет потребность школы в учебниках.
21 .Организатор внеклассной и внешкольной воспитательной работы направляет деятельность педагогического коллектива школы по формированию бережного отношения к учебникам в процессе внеурочной работы. Разрабатывает тематику бесед с учащимися и родителями по этим вопросам, совместно с

заместителем директора школы по учебно-воспитательной рабо​те, (...) органами ученического самоуправления разрабатывает и представляет на рассмотрение педагогического совета условия внутришкольных соревнований, смотров и конкурсов на лучшую сохранность учебников. Обеспечивает работу кружков переплетного дела. (...)

22.    Учитель 1 - 4 классов, классный руководитель 5-11 классов:

осуществляют необходимую работу с учащимися и роди​телями по воспитанию у учащихся бережного отношения к учеб​ной книге;

участвуют в выдаче фондированных учебников учащимся и организуют их возврат в библиотеку по окончании учебного года;

отвечает за своевременное оформление читательских формуляров, контролирует состояние учебников в классе;

следят за тем, чтобы после окончания учебного года учебники, подлежащие ремонту, были своевременно отремонтированы и сданы в библиотеку.

23.   Учитель по соответствующему предмету систематически проверяет состояние учебников по своему предмету и через запись в дневнике сообщает родителям и классному руководителю об отношении учащихся к учебным книгам.

(...) Непосредственную работу с библиотечным фондом учебников в

школе ведет библиотекарь, а при его отсутствии - другой сотрудник школы, назначенный директором школы ответственным за работу с библиотечным фондом школьных учебников (...).
Письмо Гособразования СССР О порядке возмещения ущерба за утерянный учебник
От 3 августа 1998г. №115-106/14 В связи с многочисленными запросами, поступающих с мест, о порядке возмещения ущерба в случае утраты или причинения невосполнимого вреда учебникам из фонда школьных библиотек Госкомитет СССР но народному образованию разъясняет.

Школьный учебник рассчитан на четырехлетний срок использования и взимания плат при его утере в десятикратном размере нельзя считать правильным.

Разрешается взамен утерянных или испорченных учебников принимать другие книги, необходимые библиотеке, или взимать номинальную стоимость учебника, если он использовался не более одного года.

Утерянные учебники списываются в установленном по​рядке.

Начальник Главного учебно-методического управле​ния С.А. Пискунов

Начальник Планово-экономического управления С.А. Валуев

Письмо
Министерства просвещения РСФСР О порядке списания учебников
От 29 июня 1987 г. №8 - 547/25

Согласно Инструкции Минпроса СССР от 15 февраля 1984 №16 о порядке списания пришедших в негодность предме​тов основных средств, списанные книги сдаются в макулатуру.

Учебники, находящиеся в хорошем состоянии, могут вы​даваться учащимся для подготовки к экзаменам и использоваться в учебных кабинетах

Списанные учебники по начальной школе могут быть розданы учащимся начальных классов

При дальнейшем использовании списанных учебников на них должна быть сделана отметка «Списано».

Зам. Министра Г.Д. Кузнецов

